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关于做好2013年度考核工作的通知

各部门、各单位：

为进一步完善以质量和贡献为导向的考核评价机制，表彰在年度工作中涌现出来的先进集体与个人，根据上级文件精神以及学校《关于印发〈盐城工学院各部门各单位2013年度主要工作目标任务〉的通知》（盐工委〔2013〕13号）的要求，经学校研究决定，现将2013年度考核工作的有关事项通知如下：

一、考核原则

坚持客观公正、民主公开、注重实绩的原则，坚持领导考核与群众考评相结合、定量考核与定性考评相结合、年度考核与聘期考核相结合的原则，确保年度考核达到预期效果。

二、部门（单位）考核

（一）组织领导

学校成立3个考核工作小组：

1.第一考核小组由教务处、评估处、科技处、研究生处、人事处、国合处、学生处、组织部、宣传部负责同志组成，负责对机械、优集学院、化学与生物工程学院、经济与管理学院、电气工程学院、人文社会科学学院、设计艺术学院、材料工程学院、土木工程学院、纺织服装学院、信息工程学院、汽车工程学院、环境科学与工程学院、外国语学院、基础教学部、社会科学部、体育教学部等16个教学院、部进行考核。

2.第二考核小组由机关党委同志组成，负责对党办校办（含档案馆）、纪委（监察处）、组织部（统战部）、宣传部（含校报编辑部）、学生处（含心理健康教育中心）、保卫处（含国防与军事教研室）、工会（离退休处）、团委（含艺术教育中心）、人事处、教务处（含教师培训与发展中心、博雅学院）、教育教学评估处、财务处、审计处、科技产业处（含大学科技园、省新型环保重点实验室、分析测试中心、各类平台）、研究生培养处（学科办）、国际交流与合作处、发改办（校友办）、基建规划处、后勤管理处、设备与实验室管理处（国资处）等20个部门进行考核。

3.第三考核小组由人事处、党办校办、组织部、纪委（监察处）、工会负责同志组成，负责对后勤服务总公司、图书馆、高教研究所（学报编辑部）、现代教育技术中心(信息化办公室)、校区置换办公室、继续教育学院等6个部门进行考核。

（二）先进集体指标

第一考核小组推荐6个先进集体，其中：基础教学部、社会科学部、体育教学部等3个部门推荐1个先进集体；第二考核小组推荐4个先进集体；第三考核小组推荐1个先进集体。

（三）考核方法

各教学单位（共16个单位）由第一考核小组负责考核，按照以下程序和方法共推荐6个先进集体。

1.部门自评。各教学单位对照年度工作目标任务进行总结自评，同时将简明扼要的总结报告和《自评表》（在人事处网站下载）公布于学校和本部门网站。

2.职能部门评价。各相关职能部门依据《关于印发〈盐城工学院各部门各单位2013年度主要工作目标任务〉的通知》（盐工委〔2013〕13号），分别就教学工作、科研工作、学科建设与研究生教育、师资队伍建设、国际合作与交流、学生工作、党建工作、宣传思想工作等八个方面制定相应的评分办法。

3.考核小组综合评价。考核小组在各教学单位的自评基础上进行审核复评，并按照教学工作（25%）、科研工作（20%）、学科建设与研究生教育（10%）、师资队伍建设（15%）、国际合作与交流（5%）、学生工作（15%）、党建工作（5%）、宣传思想工作（5%）的权重进行累计求和。由于教学部没有学生工作目标任务，因此将其教学工作权重调整至40%。

4.党委扩大会网上测评。学校年终组织党委扩大会参会人员通过校园网对各教学单位的履职情况尤其是当年主要工作目标任务的完成情况进行评价。

5.校领导评价。校领导通过校园网对各教学单位进行评价。

6.考核小组将已统计出的综合评价得分、党委扩大会网上测评得分以及校领导评价得分按60%、20%、20%的权重累计求和，分别形成教学院、教学部的综合考核得分并进行排序。确定教学院前5名、教学部第1名为先进集体。

机关部门（共20个单位）由第二考核小组负责考核，按照以下程序和方法共推荐4个先进集体。

1.机关各部门对照年度工作目标任务进行总结自评，同时将简明扼要的总结报告和《自评表》公布于学校和本部门网站。

2.考核小组在机关各部门的自评基础上进行审核复评。

3.党委扩大会网上测评。学校年终组织党委扩大会参会人员通过校园网对机关各部门的履职情况尤其是当年主要工作目标任务的完成情况进行评价。网上测评得分按机关、直属单位参会人员互评得分（40%）和教学单位参会人员测评得分（60%）的权重进行累计求和。

4.校领导评价。校领导通过校园网对机关各部门进行评价。

5.考核小组将已统计出的考核小组复评得分、党委扩大会网上测评得分以及校领导评价得分按20%、60%、20%的权重累计求和，确定机关前4名为先进集体。

直属单位等6个部门由第三考核小组负责考核，考核程序和方法同机关，共推荐1个先进集体。

三、教职工考核

（一）组织领导

1.各部门（党委、总支）要成立由党政领导、教职工代表组成的5～7人考核小组，考核小组中教职工代表应不少于1/3。

2.考核小组由部门（党委、总支）主管领导任组长，负责本部门教职工的考核工作。考核结果报人事处汇总，提交学校党委常委会审定批准。

（二）优秀及先进工作者指标

依据上级有关文件规定，优秀等级比例为参加考核人数的15%，先进等级比例为参加考核人数的5%，其中先进工作者必须在年度考核为优秀等级的人员中产生。优秀及先进工作者指标详见附件1。

（三）考核内容

教职工考核的内容包括德、能、勤、绩、廉五个方面，以岗位工作职责和聘期岗位任务的完成情况为基本依据，重点考核工作业绩。

德：主要考核遵纪守法、思想政治素质和职业道德情况；

能：主要考核业务技术水平、管理能力的运用发挥，业务技术提高、知识更新情况；

勤：主要考核工作态度、勤奋敬业精神和遵守劳动纪律情况；

绩：主要考核履行岗位职责情况，完成工作任务的数量、质量、效率，取得成果的水平以及社会效益和经济效益；

廉：主要考核廉洁自律、廉洁奉公情况。

（四）年度考核等次及标准

年度考核等次分为优秀、合格、基本合格和不合格四个等次。

1.管理人员年度考核各等次的基本标准

优秀：正确贯彻执行党和国家的路线、方针、政策，模范遵守国家的法律、法规和各项规章制度，廉洁奉公，精通业务，工作勤奋，有改革创新精神，出色地履行岗位职责，工作成绩突出，服务对象满意度高。

合格：正确贯彻执行党和国家的路线、方针、政策，自觉遵守国家的法律、法规和各项规章制度，廉洁自律，熟悉管理业务，工作积极，能够履行岗位职责，完成工作任务，服务对象较为满意。

基本合格：贯彻执行党和国家的、方针、政策，遵守国家的法律、法规和各项规章制度，政治、管理业务素质一般，未完全履行岗位职责，基本完成工作任务，在工作中存在一定失误，服务对象满意度一般。

不合格：政治、业务素质较低，组织纪律较差，难以适应工作要求；或工作责任心不强，履行岗位职责差，不能完成工作任务；或在工作中存在严重失误，服务对象不满意。

2.专业技术人员年度考核各等次的基本标准

优秀：拥护党和国家的路线、方针、政策，模范遵守国家的法律、法规及各项规章制度，有良好的职业道德，工作责任心强，勤奋敬业，专业技术能力强或提高快，工作有创新，出色地履行岗位职责，在科研、教学、业务技术工作中成绩突出，服务对象满意度高。

合格：拥护党和国家的路线、方针、政策，自觉遵守国家的法律、法规及各项规章制度和职业道德，工作负责，业务熟练，专业技术能力较强或提高较快，能够履行岗位职责，完成工作任务，无责任事故，服务对象较为满意。

基本合格：遵守国家法律、法规及各项规章制度和职业道德，政治、业务素质一般，基本完成工作任务，未完全履行岗位职责，在工作中存在一定失误，服务对象满意度一般。

不合格：政治、业务素质低，组织纪律较差，难以适应工作要求；或工作责任心不强，履行岗位职责差，不能完成工作任务，在工作中存在严重失误或造成责任事故，服务对象不满意。

3.工勤技能人员年度考核各等次的基本标准

优秀：政治思想表现好，模范遵守法律、纪律和各项规章制度，精通业务，工作勤奋，责任心强，确保劳动安全，出色地履行岗位职责，工作成绩突出，服务对象满意度高。

合格：政治思想表现好，自觉遵守法律、纪律和各项规章制度，熟悉业务，工作积极，无责任事故，注重劳动安全，能够履行岗位职责，完成工作任务，服务对象较为满意。

基本合格：政治思想表现一般，未完全履行岗位职责，基本完成工作任务，忽视劳动安全，出现事故苗头或发生轻微事故，服务对象满意度一般。

不合格：组织纪律较差，难以适应工作要求，履行岗位职责差，不能完成工作任务；或工作责任心不强，在工作中存在严重失误；或忽视劳动安全、违反工作和操作规程，发生严重责任事故，服务对象不满意。

（五）考核方法

1.各部门可根据本部门、本系统的工作特点和实际制定具体考核细则及考核指标体系。在制订考核指标时应综合考虑工作的质、量和效益。考核指标要科学合理，简明易行，便于操作。

2.坚持分类考核的原则，各教学单位原则上按照教师、专职辅导员、管理等岗位类型进行分类考核，同时结合本部门的具体情况确定相应结构比例的推优指标。一线普通教师的推优指标不低于学校分配指标的70%。
3.坚持年度考核与聘期考核相结合的原则。各类岗位人员需要完成聘期岗位任务所规定的岗位职责，其中专业技术人员原则上须完成聘期岗位任务中教科研业绩成果分值的30%。教师岗位上推优人选的年度教科研业绩水平应在本部门教师中排名前1/4；专职辅导员、其他专业技术、管理、工勤等岗位上推优人选的年度工作业绩水平都应在本部门同类型人员中位于前列。

4.年度考核中，推荐为优秀及先进人员的民主测评基本合格、不合格票数总计不得超过10%。对于违反党纪国法和校规校纪者、具有学术不端行为者、给学校声誉造成不良影响者、出现教学事故和工作责任事故者实行一票否决，不得参与年度评优。

5.各部门、各单位推荐为优秀及先进人员的名单及其年度工作业绩须在本部门网站上公示1周，公示无异议后方可报送学校审定。

（六）相关说明
1.对于在年度工作中出现重大责任事故，给学校声誉造成严重不良影响的部门或个人，实行一票否决，不得参与年度评优。

2.根据《盐城工学院优秀教师评选办法》（盐工发〔2011〕38号）文件精神，当年被评为校级优秀教师的人员可直接定级为优秀，占用所在部门优秀等级指标。

3.教职工年度考核表将存入个人档案，并作为教职工数据库更新信息的主要依据，请务必用钢笔填写或用A4纸张双面打印，要认真、如实填报。各部门、各单位必须指定专人负责审查，严格把关。

4.年度考核评优工作要切实体现注重质量和贡献的激励导向，以教职工年度工作实绩以及聘期岗位任务的完成情况为考核重点，要纠止和避免“轮流坐庄”或片面强调职称评聘（考工定级）而给予照顾性评优的做法。

四、日程安排

详见附件2。

以上通知，希认真贯彻执行。

附件：1.2013年度考核优秀等级及先进工作者指标分配表

      2.2013年度考核日程安排
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附件1：

2013年度考核优秀等级及先进工作者指标分配表
	序号
	部    门
	实有人数
	年度参加考核

人数
	年度考核

指标

	
	
	总数
	现在职人数
	校领导
	中层干部
	调研员
	教

职

工
	当年退休人数
	长期病假不参加考核人数
	总数
	确定等级
	不定等级
	优秀
	先进工作者

	1
	机械、优集学院
	111
	109
	
	7
	1
	101
	1
	1
	102
	102
	
	15
	5

	2
	化学与生物工程学院
	100
	100
	
	6
	1
	93
	
	
	93
	93
	
	14
	5

	3
	经济与管理学院
	93
	93
	
	6
	
	87
	
	
	87
	87
	
	13
	4

	4
	电气工程学院
	68
	68
	
	5
	
	63
	
	
	63
	63
	
	9
	3

	5
	人文社会科学学院
	35
	34
	
	4
	1
	29
	
	1
	29
	29
	
	4
	1

	6
	设计艺术学院
	49
	48
	
	4
	
	44
	1
	
	45
	45
	
	7
	2

	7
	材料工程学院
	66
	64
	
	6
	
	58
	2
	
	60
	60
	
	9
	3

	8
	土木工程学院
	85
	85
	
	6
	
	79
	
	
	79
	79
	
	12
	4

	9
	纺织服装学院
	40
	40
	
	5
	
	35
	
	
	35
	35
	
	5
	2

	10
	信息工程学院
	74
	73
	
	5
	
	68
	1
	
	69
	69
	
	10
	3

	11
	汽车工程学院
	20
	20
	
	5
	
	15
	
	
	15
	15
	
	2
	1

	12
	环境科学与工程学院
	28
	28
	
	3
	
	25
	
	
	25
	25
	
	4
	1

	13
	外国语学院
	81
	80
	
	4
	
	76
	1
	
	77
	77
	
	12
	4

	14
	继续教育学院
	27
	26
	
	4
	3
	19
	1
	
	20
	20
	
	3
	1

	15
	基础教学部
	55
	53
	
	2
	1
	50
	1
	1
	51
	51
	
	8
	3

	16
	社会科学部
	28
	28
	
	2
	
	26
	
	
	26
	26
	
	4
	1

	17
	体育教学部
	42
	41
	
	2
	1
	38
	1
	
	39
	39
	
	6
	2

	18
	图书馆
	51
	49
	
	4
	
	45
	2
	
	47
	47
	
	7
	2

	19
	后勤服务总公司
	56
	54
	
	4
	
	50
	2
	
	52
	52
	
	8
	3

	20
	党办校办支部
	34
	33
	
	4
	
	29
	1
	
	30
	30
	
	5
	2

	21
	纪委、审计处支部
	10
	10
	
	4
	
	6
	
	
	6
	6
	
	1
	1

	22
	组织部、宣传部支部
	15
	15
	
	6
	1
	8
	
	
	8
	8
	
	1
	1

	23
	学工部支部
	22
	21
	
	4
	
	17
	1
	
	18
	18
	
	3
	1

	24
	保卫部支部
	32
	32
	
	3
	1
	28
	
	
	28
	28
	
	4
	2

	25
	工会、团委支部
	22
	22
	
	7
	2
	13
	
	
	13
	13
	
	2
	1

	26
	人事处、国合处、发改办（校友办）支部
	20
	20
	
	6
	3
	11
	
	
	11
	11
	
	2
	1

	27
	教务处支部
	24
	23
	
	5
	
	18
	1
	
	19
	19
	
	3
	1

	28
	评估处、现教中心支部
	23
	22
	
	4
	2
	16
	1
	
	17
	17
	
	3
	1

	29
	财务处、高教所支部
	28
	28
	
	4
	1
	23
	
	
	23
	23
	
	4
	1

	30
	科技处、研究生处、大学科技园、重点实验室、分析中心支部
	37
	37
	
	11
	
	26
	
	
	26
	26
	
	4
	1

	31
	基建处、置换办支部
	19
	19
	
	5
	
	14
	
	
	14
	14
	
	2
	1

	32
	后勤管理处支部
	29
	28
	
	2
	1
	25
	1
	
	26
	26
	
	4
	1

	33
	设备与实验室管理处支部
	15
	15
	
	3
	
	12
	
	
	12
	12
	
	2
	1

	34
	校领导
	9
	9
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	中层干部、调研员
	
	
	
	153
	
	
	
	
	153
	153
	
	23
	8

	合         计
	1449
	1428
	9
	153
	19
	1247
	18
	3
	1418
	1418
	
	214
	74


附件2 ：

2013年度考核日程安排

一、教学单位考核

1.2013年12月27日前，各教学单位完成总结自评，并将自评报告公布上网。

2.2014年1月3日前，相关职能部门、第一考核小组完成对教学单位的评价。

3.2014年1月10日前，完成网上全员评价以及校领导评价。

4.第一考核小组汇总教学单位的考核结果。

5.学校党委常委会研究确定6个先进集体。

二、机关与直属单位考核

1.2013年12月27日前，机关与直属单位完成总结自评，并将自评报告公布上网。

2.2014年1月3日前，第二、第三考核小组分别完成对机关与直属单位的评价。

3.2014年1月10日前，完成网上全员评价以及校领导评价。

4.第二、第三考核小组分别汇总机关与直属单位的考核结果。

5.学校党委常委会研究确定5个先进集体。

三、教职工考核

1.2014年1月3日前，各部门、各单位按照本通知要求开展教职工考核工作。

2.2014年1月10日前，各部门、各单位上报2013年度教职工年度考核表、部门考核结果登记表、考核结果统计表、先进工作者推荐审批表。

3.人事处汇总教职工考核结果。

4.学校党委常委会审定批准。
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